· دعوت به شرکت در کارگاه های آموزشی برگزار شده توسط کتابخانه مرکزی ویژه اساتید و دانشجویان
· پیگیری دیر کرد کتابها
· تهیه چک لیست ارزشیابی برنامه عملیاتی 1404 وب سایت کتابخانه
· تهیه اسنت شات با توجه به موارد ارزیابی کتابخانه 
· به روز رسانی سایت کتابخانه دانشکده دندانپزشکی 
· ثبت نام اعضای هیات علمی جدید در سامانه کتابخانه 
· امانت کتاب به کاربران (هر روز)
· بازگشت کتاب ازکاربران(هرروز)
· تسویه دانشجوها و اعضای هیات علمی  
· بازدید رئیس محترم کتابخانه مرکزی از کتابخانه دانشکده 
· تهیه لیست کتاب جهت خرید در نمایشگاه 
· پیگیری کتابهای خریداری شده از انتشارات 
· خرید کتاب در نمایشگاه کتاب تهران 1404
· فهرستنویسی کتاب 
· ثبت کتاب در دفتر ثبت
· ثبت کتاب در سامانه کتابخانه 
· تهیه لیبل کتاب 
· ارسال به قفسه جهت استفاده کاربران
· اماده سازی کتاب های اهدا شده ازکتابخانه مرکزی 
·  دریافت و ثبت پایان نامه دانشجویان در نرم افزار کتابخانه
· بخشش دیرکرد کتاب ها (به دلیل شرایط کشورطبق بخشنامه معاونت تحقیقات )
· امانت دهی منابع کتابخانه و تأمین اطلاعات مورد نیاز اساتید، دانشجویان وکارکنان دانشکده
· اطلاع رسانی نامه های اداری (در سایت و در اپلیکشن بله ) برای کارکنان و هیات علمی 
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